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保有單位：精緻電能應用研究中心 

項目 特定目的 作業階段 個人資料檔案名稱 主管單位 
個人資料檔案保有

之依據 

內含個人資料類

別 

1 
一○九  教育或

訓練行政 

新生暑期教

育訓練課程 

EPARC暑期教育

訓練課程(電子檔) 

精緻電能應

用研究中心 

依個資業務主責單

位訂定之法源依據 

Ｃ○○一辨識個人

者 

2 

一○九  教育或

訓練行政 

一五八學生

（員）（含

畢、結業生）

資料管理 

新生暑期教

育訓練課程 

電力甲組 碩甄+一

般生已報到名單資

料 (電子檔) 

精緻電能應

用研究中心 

依個資業務主責單

位訂定之法源依據 

C001 辨識個人者, 

C011個人描述, 

C031住家及設施, 

C051學校紀錄, 

C052資格或技術 

3 

一○九  教育或

訓練行政,  

一五八學生

（員）（含

畢、結業生）

資料管理 

學生基本資

料 

學術倫理證書(電

子檔) 

精緻電能應

用研究中心 

依個資業務主責單

位訂定之法源依據 

C001 辨識個人者, 

C011個人描述, 

C052資格或技術 

4 

一○九  教育或

訓練行政 

一五八學生

（員）（含

畢、結業生）

資料管理 

學生基本資

料 
學生證(電子檔) 

精緻電能應

用研究中心 

依個資業務主責單

位訂定之法源依據 
C001 辨識個人者 

5 

○○二人事管理  

 ○七八  計

畫、管制考核

與其他研考管

理 

一○九 教育或

訓練行政 

一五八學生

（員）（含

畢、結業生）

資料管理 

EPARC學

生資料 

EPARC基本資料

表(電子檔) 

精緻電能應

用研究中心 

國立中正大學產學

合作計畫助理人員

約用準則 

Ｃ○○一辨識個人

者 

Ｃ○○三政府資料

中之辨識者 

6 
○九四財產管

理 
財產增加 

財產管理系統─財

產增加單（電子

檔） 

保管組 

1.國有公用財產管

理手冊 

2.物品管理手冊 

Ｃ○○一辨識個人

者 

7 
○九四財產管

理 

非消耗品增

加 

財產管理系統─非

消耗品增加單（電

子檔） 

保管組 

1.國有公用財產管

理手冊 

2.物品管理手冊 

Ｃ○○一辨識個人

者 

8 
○九四財產管

理 
消耗品增加 

物品管理系統(電

子檔) 
保管組 

1.國有公用財產管

理手冊 

2.物品管理手冊 

Ｃ○○一辨識個人

者 



9 
一○九  教育或

訓練行政 

新生暑期教

育訓練課程 

EPARC暑期教育

訓練課程(紙本) 

精緻電能應

用研究中心 

依個資業務主責單

位訂定之法源依據 
C001 辨識個人者 

10 

一○九  教育或

訓練行政 

一五八學生

（員）（含

畢、結業生）

資料管理 

新生暑期教

育訓練課程 

電力甲組 碩甄+一

般生已報到名單資

料 (紙本) 

精緻電能應

用研究中心 

依個資業務主責單

位訂定之法源依據 

C001 辨識個人者, 

C011個人描述, 

C031住家及設施, 

C051學校紀錄, 

C052資格或技術 

11 

○○二人事管理  

 ○七八  計

畫、管制考核

與其他研考管

理 

一○九 教育或

訓練行政 

一五八學生

（員）（含

畢、結業生）

資料管理 

EPARC學

生資料 

EPARC基本資料

表(紙本) 

精緻電能應

用研究中心 

依個資業務主責單

位訂定之法源依據 

C001 辨識個人者, 

C011個人描述, 

C031住家及設施, 

C051學校紀錄、

一五八學生

（員）（含畢、

結業生）資料管

理 

12 ○○二人事管理 

約聘_計畫

學習型兼任

助理 

1.國立中正大學產

學合作計畫研究獎

助生申請書影本 

2.學生證正面影本 

3.國立中正大學產

學合作計畫研究獎

助生同意書正本 

4.國立中正大學新

進人員資安宣導單 

5.保密切結書 

6.學生學習評估表 

研發處建教

合作組 

1.國立中正大學產

學合作計畫助理人

員約用準則 

2.科技部補助專題

研究計畫研究人力

約用注意事項 

3.科技部補助專題

研究計畫作業要

點、 

4.科技部補助專題

研究計畫經費處理

原則 

5.教育部「專科以

上學校強化學生兼

任助理學習與勞動

權益保障處理原

則」 

Ｃ○○一辨識個人

者 

Ｃ○○三政府資料

中之辨識者 

Ｃ○六二僱用經過 

13 ○○二人事管理 
約聘_計畫

專任助理 

1.國立中正大學產

學合作計畫約用助

理人員申請書影本 

2.身份證正面影本 

3.學經歷說明書 

4.專任助理到職單 

5.畢業證書影本 

6.國立中正大學產

學合作計畫勞僱型

研究助理勞動契約

書正本 

研發處建教

合作組 

1.國立中正大學產

學合作計畫經費處

理原則（附表：產

學合作計畫專任助

理人員工作酬金參

考表） 

2.國立中正大學產

學合作計畫助理人

員約用準則、 

3.科技部補助專題

研究計畫研究人力

約用注意事項、 

4.科技部補助專題

Ｃ○○一辨識個人

者 

Ｃ○○三政府資料

中之辨識者 

Ｃ○三一 住家及設

施 

Ｃ○五二資格或技

術 

Ｃ○六二僱用經過 



研究計畫作業要點 

5.科技部補助專題

研究計畫經費處理

原則、 

14 ○○二人事管理 
約聘_差旅

用途人員 

1.國立中正大學差

旅用途申請書影本 

2.學生證正面影本 

研發處建教

合作組 

1.國立中正大學產

學合作計畫助理人

員約用準則 

2.科技部補助專題

研究計畫研究人力

約用注意事項 

3.科技部補助專題

研究計畫作業要點 

4.科技部補助專題

研究計畫經費處理

原則 

Ｃ○○一辨識個人

者 

Ｃ○○三政府資料

中之辨識者 

Ｃ○六二僱用經過 

15 ○○二人事管理 

異動_助理

酬金、聘期

異動申請 

國立中正大學科技

部暨產學合作計畫

(助理酬金、聘期)

異動申請單影本 

研發處建教

合作組 

1.科技部補助專題

研究計畫研究人力

約用注意事項 

2.科技部補助專題

研究計畫作業要點 

3.科技部補助專題

研究計畫經費處理

原則 

Ｃ○○一辨識個人

者 

Ｃ○六二僱用經過 

16 
一○九  教育或

訓練行政 

研究計畫人

員約聘/老

師指導學生

資料 

精緻電能應用研究

中心個人資料表

（紙本） 

精緻電能應

用研究中心 

國立中正大學產學

合作計畫助理人員

約用準則 

Ｃ○○一辨識個人

者 

Ｃ○○三政府資料

中之辨識者 

17 
○九四財產管

理 
財產增加 

財產管理系統─財

產增加單（紙本） 
保管組 

1.國有公用財產管

理手冊 

2.物品管理手冊 

Ｃ○○一辨識個人

者 

18 
○九四財產管

理 

非消耗品增

加 

財產管理系統─非

消耗品自行登記單

（紙本） 

保管組 

1.國有公用財產管

理手冊 

2.物品管理手冊 

Ｃ○○一辨識個人

者 

19 
○六三會計與

相關服務 

費用申請與

核銷 

1.支出憑證黏存單 

2.支出請示單 

3.會計Web系統 

主計室 行政院出納手冊 

Ｃ○○一辨識個人

者 

Ｃ○○二辨識財務

者 

Ｃ○六五工作、差

勤紀錄 

20 ○○二人事管理 
計畫主持人

出差申請 
1.出差申請系統 人事室 

教育人事法令實務

作業手冊 

Ｃ○○一辨識個人

者 

21 
○九四財產管

理 
財產增加 財產管理系統 保管組 

1.國有公用財產管

理手冊 

2.物品管理手冊 

Ｃ○○一辨識個人

者 

22 
○九四財產管

理 

非消耗品增

加 
財產管理系統 保管組 

1.國有公用財產管

理手冊 

2.物品管理手冊 

Ｃ○○一辨識個人

者 



23 
○九四財產管

理 
消耗品增加 物品管理系統 保管組 

1.國有公用財產管

理手冊 

2.物品管理手冊 

Ｃ○○一辨識個人

者 
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